Spittalull Judetcan de Urgentd Rlagra Neamd:

Piatra Neamt, Bd. Traian nr.1-3,
Tel-0233219440-centrala-0233214039-sccretariat-Fax-0233216562
e-mail: sjuneamt@sjuncami.ro
Operator prelucrareﬂate cu caracter ersonal }ll‘ 24087

Nr. 26405 din .27 0 2.7

ANUNT

Spitalul Judetean de Urgenta Piatra Neamt, organizeaza in data de 16.12.2014, ora 10" concurs pentru
ocuparea a 1 (un) post vacant de arhivar la Serviciul Administrativ al Spitalului.

Concursul va avea loc la sediul unitatii sanitarc - Clubul Spitalului, constand in preba scrisa si

interviu, proba scrisa va avea loc in data de 16 decembrie 2014, ora 10" )

iar interviul va avea loc in termen

de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
Conditiile specifice pentru_participare la concurs sunt:

diploma de bacalaureat
6 luni vechime in activitate

Taxa de participare la concurs : 50 lei/participant

Dosarele de concurs sc¢ depun la sceretariatul comisici de concurs (comp. Personal) din cadrul Spitalului

de Urgenta Piatra Ncamt, pana la data de 17 noiembrie 2014, orele 13"

0 .- - ..
. Relatii suplimentare cu privire la

desfasurarea concursului se pot obtine de la comp. Personal (telefon: 0233/219440, int. 193) din cadrul Spitalului
Judetecan de Urgenta Piatra Neamt.

Cererea de inscriere, tematica si bibliografia sc gascsc la serviciul Resurse Umane si Protectia Muncii,
comp. Personal.
Acte necesare pentru dosarul de inscriere la concurs:

cerere de inscriere concurs

copia actului de identitate

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si indeplinirea conditiilor specifice si ale
altor acte care sa ateste efectuarea unor specializari

copia carnetului de munca

adeverinta de vechime dupa data de 01.01.2011 si raport Revisal

cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1
Saca incompatibil cu functia pentru care candideaza*

curriculum vitae, dupa modelul european prezentat in H.G. nr. 1021/2004

adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata de medicul de
Jamilie

chitanta achitarii taxei de participare concurs

* Candidatul dcclarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere ca nu arc antecedente penale, arc obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
Jjudiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se vor prezenta insotite de documentele originale, in vederea
certificarii pentru conformitate cu originalul de catre sccretariatul comisiei de concurs, sau in copii legalizate.
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TEMATICA PENTRU POSTUL DE ARHIVAR

I. Documentele care fac parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei;

. Atributiile Arhivelor Nationale in administrarea si protectia speciala a Fondului Arhivistic
National al Romaniei:

. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente;

. Atributiile personalului compartimentului de arhiva;

. Incaperi destinate pastrarii arhivei;

. Crearca arhivei electronice;

. Consultarca arhivei electronice;

. Fisa postului;
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BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTUL DE ARHIVAR

. Legeanr.16/1996 a Arhivelor Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/23.05.1996;

Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica:

4. Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare

si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si private de arhiva, aprobat

prin Ordinul de 7i al Directorului General al Arhivelor Nationale nr.235/05.07.1996
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Sef Serviciu Administrativ,
Ec. AIOANEI CARMEN LILIANA
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